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1. บทน า 

 เอกสำรนี้จัดท ำขึ้นเพื่อเป็นคู่มือส ำหรับผู้ใช้งำนระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผ่ำน
ระบบเครือข่ำย Internet ที่จะใช้ในกำรจัดกำรข้อมูลต่ำงๆของผู้รับเบี้ยยังชีพเพื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะสำมำรถให้บริกำร
ประชำชนในกำรขอรับเบี้ยยังชีพได้อย่ำงถูกต้อง สะดวกและรวดเร็ว 

2. การ Login เข้าสู่ระบบ 

2.1 เข้าสู่ระบบโดยการเรียกใช้โปรแกรม Internet Explorer โดยเรียกไปที ่

 http://welfare.dla.go.th ตัวอยำ่ง ดังรูปที่ 1 

 
รูปที ่1: กำรเรียกใช้โปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 หน้า Login เข้าสู่ระบบ 

 เมื่อเข้ำมำยัง Address จำกหัวข้อที่ 2.1 ผู้ใช้งำนระบบก็จะพบกับหน้ำ Login ของระบบ ดังรูปที่ 2 ซึง่ผู้ใช้งำนระบบท่ีจะสำมำรถ 
Login ได้ ต้องไดร้ับช่ือผู้ใช้งำนและรหสัผ่ำน หรือไดร้ับกำรอนญุำติจำกผู้ดูแลระบบก่อน ซึ่งข้ันตอนกำรเข้ำสูร่ะบบมีดังนี ้
1. กรอกช่ือผู้ใช้งำนระบบ และรหัสผำ่น 

http://welfare.dla.go.th/
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2. คลิกท่ีปุ่ม   
■ ถ้ำช่ือผู้ใช้งำนหรือรหัสผ่ำน ไม่ถูกต้องจะมีข้อควำมขึ้นว่ำ “ช่ือผู้ใช้งำน หรือ รหัสผ่ำน ไม่ถูกต้อง กรุณำลองอีกครั้ง” ให้ท ำกำร Login 

อีกครั้ง  
■ ถ้ำผู้ใช้งำนกรอกรหัสผ่ำนผดิ 3 ครัง้ ระบบจะท ำกำรล๊อคผู้ใช้งำนนั้นๆโดนอัตโนมัติ และจะสำมำรถปลดล๊อคได้โดยคลิกท่ีปุ่ม 

 เพื่อเข้ำไป Reset รหัสผ่ำนใหมไ่ด้ (วิธีกำรหัวข้อท่ี 3) 
■ ถ้ำช่ือผู้ใช้งำนหรือรหัสผ่ำน ถูกต้อง ก็จะสำมำรถเข้ำสูร่ะบบได ้

  
รูปที ่2: หน้ำ Login เข้ำสูร่ะบบ 

3. ลืมรหัสผ่านหรือปลดล๊อคการใชง้าน 

 กรณีที่ผู้ใช้งำนลมืรหสัผ่ำน หรือถกูล๊อคเนื่องจำกใส่รหัสผ่ำนผดิครบ3ครั้ง จะสำมำรถเข้ำมำ Reset รหัสผ่ำนของตัวเองได้โดยคลิกท่ี 

 จำกหน้ำ Login เข้ำสู่ระบบและจะพบกับหน้ำจอน้ี ดังรูปที่ 3 

 โดยวิธีกำร Reset รหสัผำ่นของตัวเองนั้น ท ำได้โดย 
1. กรอกช่ือผู้ใช้งำนระบบ 
2. เลือกค ำถำมกันลืม รหัสผ่ำน 
3. กรอกค ำตอบของค ำถำมกันลมื รหัสผ่ำน 
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4. คลิกท่ีปุ่ม  
■ เมื่อเสร็จสิ้นแล้ว ระบบจะท ำกำรส่งรหัสผ่ำนใหมไ่ปทำงอีเมลล์ของผู้ใช้งำนนั้นๆ 
■ ถ้ำลืมค ำถำม – ค ำตอบกันลมืรหสัผ่ำน จะไม่สำมำรถ Reset รหสัผำ่นด้วยตัวเองได้ ให้ติดต่อผู้ดูแลระบบเท่ำนั้น 

 
รูปที ่3: หน้ำลืมรหัสผ่ำนหรือปลดล๊อคกำรใช้งำน 

4. หน้าจอหลักของโปรแกรม 

 เมื่อ Login ผ่ำนจะเห็นหน้ำจอหลกัของโปรแกรม โดยจะมีเมนตู่ำงๆตำมที่ผู้ใช้งำนนั้นๆสำมำรถใช้งำนได้ ดังรูปที่ 4 

 

 
รูปที ่4: หน้ำหลักของโปรแกรม 
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■ หลังจำกเข้ำระบบแล้ว จะแสดง ช่ือ – สกุล หน่วยงำน และจังหวัด ของผู้ใช้งำนระบบนั้นๆ แสดงอยูทีมุ่มขวำบนของหน้ำจอ 
 

5. จัดการช่วงเวลากรอกข้อมลู 

 
รูปที ่5: หน้ำจอช่วงเวลำกรอกข้อมูล 

 

          เมื่อคลิกที่เมนูช่วงเวลำกรอกข้อมูล จะเป็นกำรดูช่วงเวลำที่เจ้ำหน้ำที่ อปท. สำมำรถเพิ่มข้อมลู แก้ไข หรือจ ำหน่ำยผูม้ีสิทธ์ิฯได้ ดัง

ตัวอย่ำงรูปที ่5 และถ้ำหำกจะแก้ไขช่วงเวลำกำรรวบรวมข้อมูล ให้คลิกไปที่ปุ่ม และเลือกให้ก ำหนดขัน้ตอนกำรบันทึกข้อมูลได ้

 
รูปที ่6: กำรแก้ไขช่วงเวลำกรอกข้อมูล 

 

 หลังจำกคลิกท่ีปุม่  แล้ว หน้ำจอจะปรำกฎดังรูปที่ 6 และจะสำมำรถเข้ำไปแก้ไขช่วงเวลำกรอกข้อมูลได้ โดยเลือกวันท่ี

เริ่มต้น และวันท่ีสิ้นสุด จำกนั้นคลกิท่ีปุ่ม และจะมีข้อควำมขึ้นว่ำ “ท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว” เป็นอันเสร็จสิ้นกำรแก้ไขช่วงเวลำ
กรอกข้อมูล 

 หรือถ้ำหำกจะตั้งค่ำช่วงเวลำกรอกข้อมูลให้กับ อปท.ใด อปท.หน่ึง หลังจำกเลือกวันท่ีเริ่มต้น และวันที่สิ้นสุดแล้ว ให้ท ำกำรเลือก 

จังหวัด อ ำเภอ และอปท.ก่อน จำกนั้นคลิกท่ีปุ่ม  

 

 
■ หำกหมดช่วงเวลำกรอกข้อมูลไปแล้ว เมนู “เพิ่มข้อมลู” ของผู้มีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพของผู้ใช้งำนระดับ เจ้ำหน้ำท่ี อปท. จะหำยไป 
■ หำกหมดช่วงเวลำกรอกข้อมูลไปแล้ว ปุ่ม แก้ไข, จ ำหน่ำย, ลบ ข้อมลูผู้มสีิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพจำกหน้ำแสดงผลกำรค้นหำ ของผู้ใช้งำน

ระดับ เจ้ำหน้ำที่ อปท. จะหำยไป 
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■ กำรแก้ไขช่วงเวลำกรอกข้อมูล หำกเลือกเฉพำะ วันท่ีเริ่มต้น และวันที่สิ้นสุด และกดตกลง จะเป็นกำรตั้งค่ำช่วงเวลำกรอกข้อมูลของ 
อปท. ทั้งประเทศ 

 

 

 

 

 

6. การเปลี่ยนแปลงวันที่รวบรวมขอ้มูลเบ้ียยังชีพ 

 
รูปที ่7: กำรเปลี่ยนแปลงวันท่ีรวบรวมข้อมูลเบี้ยยังชีพ 

 

  

 
■ เมื่อคลิกกำรเปลี่ยนแปลงวันท่ีรวบรวมข้อมูลเบี้ยยังชีพ   จะเป็นช่วงเวลำกำรบันทึกข้อมลูเดมิ และวันก ำหนด  กำรตั้งวันรวบรวมให้ 

กดปุ่ม  แล้วใส่วันท่ีต้องกำรให้ท ำกำรรวบรวมข้อมูลอีกครั้งแล้วกดปุ่ม จะมีอักษรขึ้นว่ำ

 
 

 

7. การก าหนดค่าแสดงประกาศ 

         เมื่อคลิกที่เมนูกำรก ำหนดค่ำแสดงประกำศ จะเป็นข้อมูลในหน้ำประกำศในหน้ำเข้ำสูร่ะบบ 

 
รูปที ่8: กำรจัดกำรข้อมลูส่วนตัว 

         เมื่อมีกำรเปลีย่นแปลงประกำศ ให้คลิกท่ีปุ่ม  ใส่ข้อควำมในช่อง ข้อควำมที่ประกำศ แล้วเลือกข้อก ำหนดในกำรแสดง

แล้วกด  
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8. รวบรวมข้อมูลผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 
รูปที ่9: รวบรวมขอ้มูลผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 

 กำรรวบรวมข้อมูลผู้มสีิทธ์ิไดร้ับเบีย้ยังชีพ หมำยถึง กำรรวบรวมข้อมูลผูม้ีสิทธ์ิฯเข้ำสูร่ะบบรำยงำน เพื่อท ำกำรดูยอดรวมของแต่ละ
ประเภท หรือดูรำยละเอียดต่ำงๆของผู้มีสิทธ์ิผ่ำนระบบรำยงำน โดยกำรคลิกท่ีปุม่ และรอระบบท ำกำรรวบรวมข้อมูลเรียบร้อย 
จะมีข้อควำมขึ้นว่ำ “ท ำรำยกำรเรยีบร้อยแล้ว” เป็นอันเสรจ็สิ้นกำรรวบรวมข้อมลูผูม้ีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ 
■ หำกต้องกำรดรูะบบรำยงำนเกี่ยวกับผู้มีสิทธ์ิไดร้ับเบี้ยยังชีพ ที่เป็นข้อมูลล่ำสุด ต้องท ำกำรรวบรวมข้อมูลผูม้ีสิทธ์ิฯจำก เมนูนี้ก่อนทุก

ครั้ง  
 

9. การค้นหาข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 
 เมื่อคลิกที่เมนู ค้นหำผู้ใช้งำนระบบ ก็จะพบกับหน้ำจอค้นหำผู้ใช้งำนระบบ ดังรูปที่ 12 ซึ่งจะมไีว้ให้ผูใ้ช้งำนระดับผู้ดูแลระบบ เจ้ำ
หน้ำกรมฯ และเจ้ำหน้ำที่ระดับจังหวัดเท่ำนั้น โดยจะสำมำรถค้นหำได้เฉพำะหน่วยงำนภำยใต้สังกัดของตนเอง ยกตัวอย่ำงเช่น เจ้ำหน้ำที่
ส ำนักงำนส่งเสริมกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัดนครปฐม ก็จะค้นหำและดรูำยละเอียดของผู้ใช้งำนระดบั อปท.ภำยใต้จังหวัดนครปฐมเทำ่นั้น 

 

รูปที่ 10: กำรค้นหำขอ้มูลผู้ใช้งำนระบบ 

 

 จำกรูปที ่12 จะมีข้อมูลที่ให้กรอกค้นหำ เช่น ช่ือ นำมสกุล เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน หน้ำท่ี อปท. อ ำเภอ  จังหวัด โดยสำมำรถ
เลือกกรอกเง่ือนไขใดเงื่อนไขหนึ่ง หรือหลำยๆเงื่อนไขกไ็ด้ และถ้ำฐำนข้อมูลพบว่ำมีผู้ใช้งำนนี้อยู่จริง ผลกำรค้นหำก็จะแสดงดังรูปที่ 12  หรือ
ถ้ำไม่มีข้อมลูจำกเงื่อนไขกำรค้นหำก็จะมีข้อควำมบอกว่ำ ไม่พบข้อมูล ตามเงื่อนไขที่ก าหนด  
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9.1 การใช้เงื่อนไขเรียงล าดับในการค้นหาผู้ใช้งานระบบ 

 ในช่องที่ให้เลือกเรียงล ำดับ หมำยถึง กรณีที่ถ้ำต้องกำรให้ข้อมูลใด อยู่ล ำดับแรก ก็สำมำรถท ำได้ โดย คลิกที่เง่ือนไขท่ีจะต้องกำรให้

เรียงล ำดับ และคลิกท่ี  ให้เง่ือนไขน้ันไปอยู่ในกรอบฝั่งขวำมือ และคลิก  ตัวอย่ำงเช่น ถ้ำเลือกเงื่อนไข “ช่ือ – สกุล ก-ฮ” หน้ำ
จอแสดงผลกำรค้นหำก็จะ เรียงล ำดับ ช่ือ ที่ข้ึนต้นด้วยอักษร “ก” อยู่ล ำดับที่ 1 เรยีงล ำดับลงไปจนถึงอักษร “ฮ” 

 
รูปที่ 11: กำรค้นหำขอ้มูลผู้ใช้งำนระบบโดยมีเง่ือนไขเรียงล ำดับ 

 

■ เงื่อนไขเรียงล ำดับสำมำรถเลือกหลำยเง่ือนไขพร้อมกันก็ได้ 

■ ถ้ำต้องกำรเปลีย่นเงื่อนไขในกำรเรยีงล ำดับให้คลิกท่ีเงื่อนไขนั้นๆในกรอบฝั่งขวำมือและคลิก และท ำกำรเลือกเงื่อนไขอื่นๆใหม่อีก
ครั้งได ้

9.2 แสดงผลการค้นหาและการดูรายละเอียดข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 

 
รูปที่ 12: แสดงผลกำรค้นหำผู้ใช้งำนระบบ 

 จำกตัวอย่ำงรูปที ่ เป็นกำรค้นหำโดยไม่ใส่เงื่อนไข  จะเห็นว่ำมีขอ้มลูผู้ใช้งำนระบบในระบบอยู่ 7869รำยกำร โดยสำมำรถดู
รำยละเอียดเพิ่มเติมของผู้ใช้งำนนั้นๆไดโ้ดย คลิกท่ีช่ือผู้ใช้งำน ก็จะแสดงผลดังตัวอย่ำงรปูท่ี13 
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รูปที่ 13: แสดงรำยละเอียดของผู้ใช้งำนระบบ 

 

■ สำมำรถย้อนกลับไปหน้ำจอก่อนหน้ำโดยกำรคลิกท่ี  
 

9.3 การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 

 หำกคลิกที่ปุ่ม จะปรำกฎหน้ำจอแก้ไขผู้ใช้งำนระบบ และช่องต่ำงๆจะสำมำรถเข้ำไปกรอกข้อมลูต่ำงๆ ที่ต้องกำรแก้ไขให้ถูกต้อง

ได้ และเมื่อท ำกำรแก้ไขแล้วให้คลกิท่ีปุ่ม  และจะมีข้อควำมขึ้นวำ่ “ท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว” เป็นอันเสร็จสิ้นกำรแก้ไขข้อมลู
ของผู้ใช้งำนระบบ 

 

9.4 การตั้งค่ารหัสผ่านใหม่ของผู้ใช้งานระบบ 

 หำกต้องกำรตั้งค่ำรหัสผ่ำนใหม่ใหก้ับผู้ใช้งำนระบบคนใดคนหนึ่ง  ให้ท ำกำรคลิกท่ีปุม่ ของผู้ใช้งำนระบบนั้นๆ ก็จะปรำกฎหน้ำจอ
ดังรูปที่ 16 หำกยืนยันต้องกำรตั้งค่ำรหัสผ่ำนใหม่ ให้คลิกท่ีปุ่ม  เป็นอันเสร็จสิ้น 
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รูปที่ 14: หน้ำจอยืนยันกำรตั้งค่ำรหัสผำ่นใหม่ให้กับผู้ใช้งำนระบบ 

 

■ กำรตั้งค่ำรหัสผ่ำนใหม่ให้กับผู้ใช้งำนระบบ รหัสผ่ำนจะถูกตั้งค่ำให้เป็นค ำวำ่ “password” เสมอ 
 

10. การเพิ่มข้อมูลผู้ใช้งานระบบ 
 เมื่อคลิกที่เมนู เพิ่มข้อมลูผู้ใช้งำนระบบ ก็จะเข้ำไปสู่หนำ้จอดังรูปท่ี 11 โดยมีรำยละเอียดดังต่อไปนี ้

 
รูปที่ 15: หน้ำจอกำรเพิ่มขอ้มูลผู้ใช้งำนระบบ 

 จำกรูปที่  11 ให้ใส่ข้อมูลของผู้ใช้งำนระบบให้ครบถ้วน 
■ ช่องที่ม ี* อยู่ด้ำนหน้ำ คือช่องที่จ ำเป็นต้องกรอก 
■ ช่องของชื่อผู้ใช้งำนระบบ ให้ใส่เฉพำะกรณีที่เพิ่มผู้ใช้งำนระบบระดับเจ้ำหน้ำที่ อปท.เท่ำนั้น 
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11. การจัดการข้อมูลส่วนตัว 

 เมื่อคลิกที่เมนูข้อมูลส่วนตัว จะเปน็กำรดูข้อมลูส่วนตัวของตัวผู้ใช้งำนระบบเอง ดังตัวอย่ำงรูปที ่และถำ้หำกจะแก้ไขข้อมลูส่วนตัว ให้

คลิกไปที่ปุ่ม   

 
รูปที ่16: กำรจัดกำรข้อมลูส่วนตัว 

11.1 การแก้ไขข้อมลูส่วนตัว 

 หลังจำกคลิกท่ีปุม่  แล้ว หน้ำจอจะปรำกฎดังรูปที่ 9 และจะสำมำรถเข้ำไปกรอกข้อมลูต่ำงๆ ที่ต้องกำรแก้ไขให้

ถูกต้อง และเมื่อท ำกำรแกไ้ขแล้วให้คลิกท่ีปุ่ม  และจะมีข้อควำมขึ้นว่ำ “ท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว” เปน็อันเสร็จสิ้นกำรแกไ้ข
ข้อมูลส่วนตัว 

 
รูปที ่17: กำรแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

■ ช่องที่มี * อยู่ด้ำนหน้ำ คือช่องที่จ ำเป็นต้องกรอก 
■ ช่องของช่ือผู้ใช้งำนระบบ ไม่สำมำรถแก้ไขได ้



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  

 

 

บริษัท ออซัม โซลูช่ัน จ ากัด 

เลขที่ 9 หมู่ 4 ถนนอ่อนนุช – เทพราช ต าบลเปร็ง อ าเภอบางบ่อ จังหวัดสมุทรปราการ 10560  

 Page 16 of 51 

■ ปุ่ม  จะกดเมื่อต้องกำรลบข้อมลูทีก่รอกลงไปก่อนหน้ำออกเพื่อท ำกำรกรอกใหม่อีกครั้ง 
■ ค ำถำม และค ำตอบ มไีว้เพื่อกรณทีี่ลืมรหสัผำ่น จะสำมำรถใช้ข้อมูลนี้ในกำรขอรหัสผ่ำนใหมไ่ด้ (วิธีกำรขอรหัสผ่ำนใหม่ หัวข้อท่ี 3) 

12. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

 เมื่อคลิกที่เมนูเปลี่ยนรหสัผ่ำน จะเป็นกำรเปลี่ยนรหัสผ่ำนของผู้ใช้งำนนั้นๆ ดังรูปที่ 10 โดยให้ใส่ข้อมลู ดังนี้ 
1. รหัสผ่ำนเก่ำ ให้กรอกรหัสผ่ำนเดิมของผู้ใช้งำนนั้นๆ 
2. รหัสผ่ำนใหม่ ให้กรอกรหัสผ่ำนใหม่ที่ต้องกำรจะเปลี่ยนลงไป 
3. ยืนยันรหสัผ่ำนใหม่ ให้กรอกรหสัผ่ำนใหม่ที่ต้องกำรจะเปลี่ยนลงไปอีกครั้ง  

4. คลิกท่ีปุ่ม  และระบบจะแจ้งว่ำ “ท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว” เป็นอันเสร็จสิ้นกำรเปลีย่นรหสัผำ่น  

 
รูปที1่8: หน้ำจอกำรเปลี่ยนรหสัผำ่น 

13. การจัดเก็บข้อมลูผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 เมื่อคลิกที่เมนู เพิ่มข้อมลู ในส่วนของผู้มีสิทธ์ิได้รับเบีย้ยังชีพ ก็จะเข้ำไปสู่หน้ำจอของกำรเพิ่มข้อมลูของผู้มีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ โดย
ผู้ใช้งำนระดับ อปท.จะสำมำรถเพิม่ข้อมูลได้เฉพำะในช่วงเวลำกรอกข้อมูลที่ทำงผู้ดูแลระบบได้ท ำกำรตั้งค่ำไว้เท่ำน้ัน หำกพ้นช่วงเวลำ
กรอกข้อมูลไปจะไม่สำมำรถเพิ่มขอ้มูลผูม้ีสิทธ์ิฯได้ โดยกำรเพิ่มข้อมลูของผู้มีสิทธ์ิฯมีรำยละเอียดดังต่อไปนี ้

 
รูปที่ 19: กำรเลือก จังหวัด อ ำเภอ อปท.ของผู้มีสิทธ์ิได้รบัเบี้ยยังชีพ 

 จำกรูปที่ 19: ให้ท ำกำรเลือก จังหวัด อ ำเภอ และ อปท. ท่ีจะเพิม่ขอ้มูลผูม้ีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ 
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รูปที ่20: กำรกรอกข้อมูลส่วนตัวของผู้มีสิทธ์ิได้รับเบีย้ยังชีพ 

 

 จำกรูปที่ 20: ในส่วนน้ีให้กรอกขอ้มูลพื้นฐำนของผู้มสีิทธ์ิฯ ให้ครบถว้นในช่องของ วันเดือนปี เกิด ให้คลิกที่รูป  และจะมรีูป
ปฏิทินข้ึนมำ ดังรูปท่ี 19 โดยท ำกำรเลือก เดือน และปเีกิดก่อน จำกนั้นคลิกท่ีวันท่ี เพื่อท ำกำรใส่ วันเกิดปี เกิด ของผู้มสีิทธ์ิฯ 

 

 
รูปที ่21: ปฏิทินเลือก วันเดือนปี เกิด 

 
■ กรณีทีไ่ม่สำมำรถระบุ วันท่ีและเดอืนเกิดของผู้มิสิทธ์ิฯได้ ให้เลือกเปน็วันที่ 1 มกรำคม ของปีเกิดตำมบัตรประจ ำตัวประชำชน 
■ เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน จะตอ้งไม่ซ้ ำกับผู้อื่น และถ้ำกรณีที่กรอกและไปซ้ ำกับเลขบัตรฯ ของผู้มสีิทธ์ิฯที่มีในระบบอยู่แล้ว ระบบ

จะท ำกำรเตือนว่ำ เลขบตัรประจ ำตัวประชำชน ซ้ ำกับ อปท.ใด ให้ท ำกำรติดต่อที่ อปท.น้ันๆ 
■ ในช่องของเบอร์โทรศัพท์ กรณีทีผู่ม้ีสิทธ์ิฯไม่มีข้อมลู หรือไม่มเีบอร์โทรศัพท์ติดต่อ ให้กรอกเบอร์โทรศพัท์ของหน่วยงำนท่ีผู้มีสิทธ์ิฯมำ

ขอรับเบี้ยยังชีพ 

 
รูปที่22: กำรกรอกที่อยู่ตำมทะเบยีนบ้ำนและที่อยู่ที่ตดิต่อได้ของผู้มสีิทธ์ิฯ 

 

 จำกรูปที่ 22 จะเป็นส่วนของกำรเก็บข้อมูลที่อยู่ของผู้มีสิทธ์ิฯ โดยให้กรอกท่ีอยู่ตำมทะเบียนบ้ำนของผู้มีสิทธ์ิฯ และที่อยู่ทีส่ำมำรถ
ติดต่อได้  
■ กรณีที่ท่ีอยู่ท่ีติดต่อได้ของผู้มีสิทธ์ิฯเป็นที่อยู่เดยีวกับท่ีอยู่ตำมทะเบยีนบ้ำน ไม่จ ำเป็นต้องกรอกในส่วนนี ้
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รูปที ่23: กำรเลือกประเภทของผูม้ีสิทธ์ิฯ และคณุสมบตัิ 

 

 จำกรูปที่ 23 จะเป็นส่วนของกำรเก็บข้อมูลประเภท และคณุสมบตัิของผู้มีสิทธ์ิฯ ใหท้ ำกำรเลือกประเภทของผู้มีสิทธ์ิฯ โดยสำมำรถ
เลือกได้มำกกว่ำ 1 คุณสมบตัิ ตำมสิทธ์ิของผู้มีสิทธ์ิไดร้ับเบี้ยยังชีพ ตัวอย่ำงเช่น ถ้ำผู้มีสิทธ์ิฯเป็นผูสู้งอำยุท่ีมีอำยุ 60 ปีบริบูรณ์ และเปน็ผู้
พิกำรด้วย ก็ให้คลิกที่ช่องของ ผู้สงูอำยุ และผู้พิกำร ทั้ง 2 ช่องพร้อมกัน และให้ท ำกำรเลือกประเภทของงบประมำณด้วย จำกนั้นท ำกำร
เลือกคุณสมบตัิตำมประเภทของผูม้ีสิทธ์ิฯ  

 ในส่วนของเงินสมทบพิเศษจะเลือกต่อเมือ อปท.น้ันๆ มีกำรใหเ้บี้ยยงัชีพมำกกว่ำ 500 บำท เช่น อปท. ก ให้เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 550 ก็
ให้เลือกในช่องนี้เป็น 50 บำท  
■ กำรเลือกประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ผู้สงูอำยุ ผู้พิกำร ผู้ป่วยเอดส์ ระบบมกีำรคิดจ ำนวนเงิน 500 บำทให้แล้ว ต่อกำรเลือก 1ประเภท  

 

 
รูปที ่24: ผู้ดูแลคนพิกำร 

 
■ ในส่วนผู้ดูแลคนพิกำร ท่ีมผีู้ดูแลคนพิกำร ท่ีไม่สำมำรถใช้ชีวิตประจ ำวันด้วยตัวเองได้   ให้สำมำรถจัดเก็บข้อมูลผู้ดูแลคนพิกำร โดยใส่

ช่ือ-นำมสกุล เลขบตัรประจ ำตัวประชำชน และเบอร์ติดต่อ  

 
รูปที ่25: กำรรับ – จ่ำยเงินเบี้ยยังชีพ 
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  จำกรูปที่ 25: จะเป็นส่วนของกำรเก็บข้อมูล วิธีกำรรับเบี้ยยังชีพของผู้มีสิทธ์ิฯ โดยถ้ำผู้มสีิทธ์ิฯมำรับเงินสดด้วยตนเอง หรือ รับ
เงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มสีิทธ์ิฯ ไม่จ ำเป็นต้องกรอกข้อมูลบัญชีเงินฝำก   

 
■ ได้ช่องของ “ได้รับเบี้ยยังชีพตั้งแต”่ หมำยถึง ผู้มีสิทธ์ินั้นๆ เคยได้รับเบี้ยยังชีพมำตั้งแต่เดือน ปีพ.ศ.ใด ให้เลือกตำมข้อมูลที่ได้รับ และ

กรณีที่ผูม้ีสิทธ์ิฯไมเ่คยได้รับเบี้ยยังชีพมำก่อน ให้เลือกเป็นเดือน และปีพ.ศ.ที่จะจ่ำยเบี้ยยังชีพของปีงบประมำณนั้นๆ และกด 

  และระบบจะแจ้งว่ำ “ท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว”  

14. การค้นหาข้อมูลผู้มสีิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 เมื่อคลิกที่เมนู ค้นหำผูม้ีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ ก็จะพบกับหน้ำจอค้นหำ ดังรูปที่  26:   ซึ่งจะมีไว้ให้ผู้ใช้งำนระบบสำมำรถค้นหำ แต่จะ
สำมำรถค้นหำข้อมลูผู้มสีิทธ์ิฯได้แต่ในเฉพำะภำยใต้สังกัดของตนเองเท่ำนั้น ยกตัวอย่ำงเช่น อปท. เทศบำลต ำบลดอนยำยหอม ก็จะค้นหำ
และดรูำยละเอียดของผู้มสีิทธ์ิ ภำยใต้เทศบำลต ำบลดอนยำยหอม เท่ำน้ัน 

 
รูปที ่26: กำรค้นหำผู้มสีิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ 

 จำกรูปที่ 23 จะมีข้อมูลที่ให้กรอกค้นหำ เช่น ช่ือ นำมสกุล เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน   อปท. อ ำเภอ  จังหวัด โดยสำมำรถเลือก
กรอกเง่ือนไขใดเง่ือนไขหนึ่ง หรือหลำยๆเง่ือนไขก็ได้ และถ้ำฐำนข้อมูลพบว่ำมผีู้มสีิทธ์ิฯนี้อยู่จริง ผลกำรค้นหำก็จะแสดงดังรูปที่ 26: หรือถ้ำ
ไม่มีข้อมลูจำกเงื่อนไขกำรค้นหำกจ็ะมีข้อควำมบอกว่ำ ไม่พบข้อมูล ตามเงือ่นไขที่ก าหนด  

14.1 การใช้เง่ือนไขเรียงล าดับในการค้นหาผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 ในช่องที่ให้เลือกเรียงล ำดับ หมำยถึง กรณีที่ถ้ำต้องกำรให้ข้อมูลใด อยู่ล ำดับแรก ก็สำมำรถท ำได้ โดยท ำได้โดย คลิกที่เง่ือนไขท่ีจะต้อง

กำรให้เรียงล ำดับ และคลิกท่ี  ให้เง่ือนไขน้ันไปอยู่ในกรอบฝั่งขวำมือ และคลิก  ตัวอย่ำงเช่น ถ้ำเลือกเง่ือนไข “ช่ือ – สกุล ก-
ฮ” หน้ำจอแสดงผลกำรค้นหำก็จะ เรียงล ำดับ ช่ือ ที่ข้ึนต้นด้วยอักษร “ก” อยู่ล ำดับท่ี 1 เรียงล ำดับลงไปจนถึงอักษร “ฮ” 

 
รูปที ่27: กำรค้นหำข้อมูลผู้มสีิทธ์ิฯโดยมีเง่ือนไขเรียงล ำดับ 

■ เงื่อนไขเรียงล ำดับสำมำรถเลือกหลำยเง่ือนไขพร้อมกันก็ได้ 
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■ ถ้ำต้องกำรเปลีย่นเงื่อนไขในกำรเรยีงล ำดับให้คลิกท่ีเงื่อนไขนั้นๆในกรอบฝั่งขวำมือและคลิก และท ำกำรเลือกเงื่อนไขอื่นๆใหม่อีก
ครั้งได ้

14.2 แสดงผลการค้นหาผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 
รูปที ่28: แสดงผลกำรค้นหำผู้มสีทิธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 

 จำกรูปที่ 28: จะแสดงข้อมลูจำกกำรค้นหำผู้มีสิทธ์ิไดร้ับเบี้ยยังชีพโดยผู้ใช้งำนระบบระดับ อปท. จะสำมำรถเข้ำไปแก้ไข จ ำหนำ่ย 
หลือลบข้อมลูข้องผู้มสีิทธ์ิได้  
■ ผู้ใช้งำนระบบของส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัดไมส่ำมำรถ แก้ไข จ ำหน่ำย หรือลบข้อมูลผูม้ีสิทธ์ิได้ 
■ ผู้ใช้งำนระบบของส ำนักงำนส่งเสรมิกำรปกครองท้องถิ่นจังหวัดไมส่ำมำรถดรูำยละเอียดของผู้ป่วยเอดส์ได้ 
■ ผู้ใช้งำนระดับ อปท. จะลบข้อมูลของผู้มีสิทธ์ิฯ ในกรณีที่ต้องกำรลบข้อมูลนั้นท้ิงเท่ำนั้น (กรณีทีผู่้มีสทิธ์ิย้ำยที่อยู่ ถึงแก่กรรม สละสิทธ์ิ 

หรือขำดคณุคุณบัติ ใหเ้ลือกจ ำหนำ่ย ดังหัวข้อท่ี 12.5) 
 

 

14.3 การดูรายละเอียดของผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 หำกคลิกเลือกที่หมำยเลขบตัรประจ ำตัวประชำชนจะเป็นกำรเข้ำไปดูรำยละเอียดของผู้มสีิทธ์ิได้ โดยจะปรำกฏหน้ำจอเหมือนกับ

หน้ำจอของกำรเพิ่มข้อมูลผู้มสีิทธ์ิฯ โดยถ้ำหำกจะแกไ้ขข้อมูลให้คลกิท่ีปุ่ม  ก็จะสำมำรถแก้ไขข้อมลูของผู้มีสิทธ์ิฯให้
ถูกต้องได้ (หรือวิธีกำรแกไ้ขข้อมูลผู้มีสิทธ์ิฯจำกหน้ำแสดงผลกำรค้นหำ ดูหัวข้อที่ 14.2) 

14.4 การแก้ไขข้อมลูผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 หำกคลิกที่ปุ่ม จะปรำกฎหน้ำจอแก้ไขผู้มสีิทธ์ิฯ ดงัรูปที่ 29: และช่องต่ำงๆจะสำมำรถเข้ำไปกรอกข้อมลูต่ำงๆ ที่ต้องกำรแกไ้ขให้

ถูกต้องได้ และเมื่อท ำกำรแกไ้ขแลว้ให้คลิกท่ีปุ่ม  และจะมีข้อควำมขึน้ว่ำ “ท ำรำยกำรเรียบร้อยแล้ว” เป็นอันเสร็จสิ้นกำรแกไ้ข
ข้อมูลผู้มสีิทธ์ิฯ 
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รูปที ่29: หน้ำจอกำร
แก้ไขผู้มสีิทธ์ิไดร้ับเบีย้ยัง

ชีพ 

14.5 การ
จ าหน่ายผู้มีสิทธิ์ได้รับ
เบ้ียยังชีพ 

 หำกคลิกที่ปุ่ม

 จะปรำกฎหน้ำจอคล้ำยกับหน้ำจอของกำรดูรำยละเอียดของข้อมูลผู้มีสิทธ์ิ แตจ่ะมสี่วนของกำรจ ำหน่ำยผู้มสีิทธ์ิไดร้ับเบีย้ยังชีพให้
สำมำรถเลือกเปลี่ยนได้ อยูด่้ำนบนสุด โดยเลือกที่ช่องของ สำเหตุ และให้เลือกตำมข้อมลูจริงของผู้มสีิทธ์ิฯ โดยสำเหตุ จะมีให้เลือก คอื ถึง
แก่กรรม ย้ำยที่อยู่ สละสิทธ์ิ และขำดคุณสมบตั ิ
■ หำกเลือกจ ำหนำ่ยเป็น ขำดคุณสมบัติ ให้กรอกสำเหตลุงในช่องของหมำยเหตุด้วย 

 
รูปที ่30: หน้ำจอกำรเลือกจ ำหน่ำยผู้มสีิทธ์ิไดร้ับเบี้ยยังชีพ 

 
■ หำกเลือกจ ำหนำ่ยผูม้ีสิทธ์ิฯไปแลว้ จะไมส่ำมำรถแก้ไขได้อีก กรณีที่เลือกจ ำหน่ำยผิด ต้องท ำกำรลบผูม้ีสิทธ์ิฯผู้นั้นออกจำกระบบก่อน 

แล้วท ำกำรเพิ่มข้อมูลใหม่อีกครั้ง โดยคลิกท่ีปุม่  จำกหน้ำแสดงผลกำรค้นหำ และจะมีข้อควำมแจ้งให้ยนืยันกำรลบข้อมลูขึ้นมำ ดัง
รูปที่ 31 หำกต้องกำรลบข้อมูลนั้น ให้คลิกท่ีปุ่ม  เป็นอันเสร็จสิ้นกำรลบข้อมูล 

 
รูปที ่31: ข้อควำมแจ้งกำรยืนยันกำรลบข้อมลู 

15. ระบบรายงาน 

 ระบบรำยงำนจะเป็นกำรดรูำยงำนของผู้มีสิทธ์ิได้รับเบีย้ยังชีพในแต่ละปีงบประมำณ โดยในแต่ละปีงบประมำณ จะสำมำรถดไูด้ก็
ต่อเมื่อหมดช่วงเวลำเพิ่มข้อมลูผูม้สีิทธ์ิฯ และผู้ดูแลระบบท ำกำรรวบรวมข้อมูลผู้มสีิทธ์ิเข้ำสูร่ะบบรำยงำนแล้วเท่ำน้ัน โดยหำกผู้ใช้งำน
ระบบคลิกดูระบบรำยงำนในช่วงเวลำกรอกข้อมูล จะสำมำรถดูได้เฉพำะปีงบประมำณก่อนหน้ำ หรือปงีบประมำณที่ผ่ำนไปแล้วเท่ำนั้น 
โดยผู้ใช้งำนระดับจังหวัดจะสำมำรถดูรำยงำนไดเ้ฉพำะ หน่วยงำนภำยใต้จังหวัดของตนเองเท่ำนั้น และผู้ใช้งำนระดับ อปท.ก็จะสำมำรถดู
ได้เฉพำะผู้ที่อยู่ภำยใต้ อปท.ของตนเองเท่ำนั้น 
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การบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File และการสั่งพิมพ์  

ถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File ให้คลิกที่  หรือถ้ำต้องกำรบันทึกเปน็ Excel File ให้คลิกที่  จำกรูป

ที่ 33 และจะปรำกฏ หนำ้จอดังรปูท่ี 34 จำกนั้นคลิกท่ี  และเลือก Folder ที่ต้องกำรบันทึก เป็นอันเสร็จสิ้น  

 ถ้ำต้องกำรสั่งพิมพ์ ให้พิมพ์จำกโปรแกรม Excel หรือ PDF ได้ทันที  

 
รูปที ่32: ตัวอย่ำงกำรเลือกบันทึกเป็น Excel Fileซองจดหมำยของผู้ใช้งำนระบบ 

 

 

 

15.1 รายงานผู้ใช้งานระบบ 

 หลังจำกคลิกท่ีเมนู รำยงำน >> ผูใ้ช้งำนระบบ จะปรำกฎหน้ำจอใหเ้ลือกค้นหำ ดังรปูท่ี 34 

 
รูปที3่3: หน้ำจอกำรเลือกแสดงรำยงำนของผู้ใช้งำนระบบ 
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 จำกรูปที่ 37: คลิกเลือก จังหวัด อ ำเภอ อปท. ประเภท อปท. หน้ำท่ี หรือจะเลือกอย่ำงใดอย่ำงหน่ึงก็ได้ และคลิกท่ีปุ่มค้นหำ ก็จะ
แสดงรำยงำน ดังรูปที่ 38: 

 
รูปที ่34: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนของผู้ใช้งำนระบบ 

 

 จำกรูปที่ 38 เป็นตัวอย่ำงกำรเลือกแสดงจำก จังหวัดนครปฐม และถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบตัติำม
หัวข้อท่ี 15.1.1.1 

 

 

 

 

 

15.2 รายงานรายละเอียดผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 หลังจำกคลิกท่ีเมนู รำยงำน >> รำยละเอียดผู้มีสิทธ์ิไดร้ับเบี้ยยังชีพ จะปรำกฎหน้ำจอให้เลือกค้นหำ ดังรูปที่ 40 

 
รูปที่ 35: หน้ำจอเลือกแสดงรำยงำนรำยละเอียดผูม้ีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยงัชีพ 

 จำกรูปที่ 43: คลิกเลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ อปท. ประเภท อปท. หรือจะเลือกปีงบประมำณ ตำมด้วยอย่ำงใดอย่ำงหน่ึงก็
ได้ และคลิกท่ีปุม่ค้นหำ ก็จะแสดงรำยงำน ดังรูปที่ 41 
■ ปีงบประมำณ เป็นช่องที่จ ำเป็นตอ้งเลือกก่อน มิฉะนั้น ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือนว่ำ “กรณุำระบุ ป”ี 
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รูปที่ 44: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนรำยละเอียดผู้มสีิทธ์ิได้รับเบีย้ยังชีพ 

 จำกรูปที่ 44: เป็นตัวอย่ำงกำรเลือกแสดงจำก จังหวัดนครปฐม โดยกำรแสดงผลจำกรำยงำนนี้ จะแยกตำม จังหวัด และอ ำเภอ โดย
แต่ละ อปท. จะแสดงผลว่ำ มผีู้มสีทิธ์ิฯ ช่ือ – นำมสกุล เลขบตัรประจ ำตัวประชำชน และได้รับเบีย้ยังชีพคนละเท่ำใด และเป็นจ ำนวนเงินเบี้ย
ยังชีพรวมแต่ละ อปท. เท่ำใด แตล่ะอ ำเภอเท่ำใด และแตล่ะจังหวัดเป็นจ ำนวนเงินเบี้ยยังชีพรวมเท่ำใด  และถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File 
หรือ Excel File ให้ปฏิบัตติำมหัวข้อท่ี 15.1.1.1 

 

15.3 รายงานวิธีรับเงินผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ 

 หลังจำกคลิกท่ีเมนู รำยงำน >> รำยงำนวิธีรับเงินผู้มสีิทธ์ิได้รับเบีย้ยงัชีพ จะปรำกฎหน้ำจอให้เลือกค้นหำ ดังรูปท่ี 45: 

 

 
รูปที่37: หน้ำจอเลือกแสดงรำยงำนวิธีกำรรับเงินผูม้ีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ 

 

 จำกรูปที่ 45: คลิกเลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ อปท. ประเภท อปท. หรือจะเลือกปีงบประมำณ ตำมด้วยอย่ำงใดอย่ำงหน่ึงก็
ได้ และคลิกท่ีปุม่ค้นหำ ก็จะแสดงรำยงำน ดังรูปที่ 46: 
■ ปีงบประมำณ เป็นช่องที่จ ำเป็นตอ้งเลือกก่อน มิฉะนั้น ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือนว่ำ “กรณุำระบุ ป”ี 



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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รูปที่ 38: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนวิธีกำรรับเงินผูม้ีสิทธ์ิได้รับเบี้ยยังชีพ 

 จำกรูปที่ 46: เป็นตัวอย่ำงกำรเลือกแสดงจำก จงัหวัดนครปฐม โดยกำรแสดงผลจำกรำยงำนนี้ จะแยกตำม จังหวัด และอ ำเภอ โดย
แต่ละ อปท. จะแสดงผลว่ำ มผีู้มสีทิธ์ิฯ ช่ือ – นำมสกุล จ ำนวนเงินเบี้ยยังชีพที่ได้รับ และวิธีกำรรับเงินของแต่ละคน โดยถ้ำผูม้ีสิทธ์ิฯรบัเงิน
ผ่ำนทำงธนำคำร ก็จะมีรำยละเอียดของบัญชีธนำคำรของผู้มสีิทธ์ิฯดว้ย  และถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบตัิตำม
หัวข้อท่ี 15.1.1.1 

15.4 รายงานเปรียบเทียบข้อมูลรายปี 

 หลังจำกคลิกท่ีเมนู รำยงำน >> เปรียบเทียบข้อมลูรำยปี จะปรำกฎหน้ำจอให้เลือกว่ำจะเปรียบเทียบจำกปงีบประมำณใด ไปจนถึง
ปีงบประมำณใด ดังรูปที่ 47: 

 

 
รูปที ่39: หน้ำจอกำรเลือกแสดงผลรำยงำนเปรียบเทียบข้อมูลรำยป ี

 

 จำกรูปที่ 47: คลิกเลือก ปีงบประมำณเริ่มต้น ปีงบประมำณสิ้นสดุ จังหวัด อ ำเภอ อปท. หรือจะเลือกปีงบประมำณ ตำมด้วยอย่ำงใด
อย่ำงหนึง่ก็ได้ และคลิกท่ีปุ่มค้นหำ ก็จะแสดงรำยงำน ดังรูปที่ 48: 
■ ปีงบประมำณ จ ำเป็นต้องเลือกทั้ง เริ่มต้น และสิ้นสุดก่อน มิฉะนั้น ระบบจะท ำกำรแจ้งเตือนว่ำ “กรุณำระบุ ปี” 
■ ถ้ำหำกยังเป็นปีงบประมำณแรก ให้เลือก ปีเริม่ต้น และปีสิ้นสุดเป็นปีเดียวกัน 
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รูปที4่0: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนเปรียบเทียบข้อมลูรำยป ี

 จำกรูปที่ 48: เป็นตัวอย่ำงกำรเลือกแสดงจำก ปีงบประมำณ 2553-2556  โดยกำรแสดงผลจำกรำยงำนนี้ จะเป็นกรำฟแท่ง ตำม
ประเภทของผู้มีสิทธ์ิฯ ว่ำมีจ ำนวนแต่ละประเภทเท่ำใด   และถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบัตติำมหัวข้อท่ี 
15.1.1.1 

15.5 รายงานผู้รับเบี้ยประจ าปีงบประมาณ 

 

                 หลังจำกคลิกเมนูรำยงงำนผู้รับเบี้ยประจ ำปีงบประมำณจำกรูปที่ 51:   คลิกเลือกปีปีงบประมำณ   

 
รูปที ่41: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนสรุปประเภทของงบประมำณ 
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รูปที่ 42: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนสรุปประเภทของงบประมำณ 

 

             จำกรูปที่ 52:  เมื่อคลิกที่    หน้ำรำยงำนผู้รับเบีย้ยังชีพ ประจ ำปีงบประมำณจะแสดงผลออกมำเป็นรำยจังหวัด แยก
ประเภท ผู้สูงอำยุ  ผู้พิกำร  ผู้ป่วยโรคเอดส์ จ ำนวนคน  จ ำนวนเงินและผลรวมทั้งหมด เป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ 
Excel File ให้ปฏิบัตติำมหัวข้อท่ี 15.1.1.1 

 

 

15.6 รายงานผู้รับเบี้ยยังชีพประจ าปีงบประมาณ (รายจังหวัด) 

 

                 หลังจำกคลิกเมนูรำยงงำนผู้รับเบี้ยประจ ำปีงบประมำณ(รำยจังหวดั)จำกรูปที่ 53:   คลกิเลือกปีปีงบประมำณ และจังหวดัที่
ต้องกำร 

 

รูปที่ 43: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนสรุปประเภทของงบประมำณ (รำยจังหวัด) 
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รูปที่ 4: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนสรุปประเภทของงบประมำณ (รำยจังหวัด) 

 

          จำกรุปที่ 54 เป็นกำรแสดงผลจำกรำยงำยรำยงำนสรุปประเภทของงบประมำณ (รำยจังหวัด) จะแสดงผลเฉพำะจังหวัดทีไ่ด้เลือกไว้
โดยแยกรำยละเอียดเป็น อ ำเภอ และระบุงบประมำณของแตล่ะ อปท ตำมล ำดับ และสรุปผลรวมออกมำให้เป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำรบนัทึก
เป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบัติตำมหัวข้อที่ 15.1.1.1 

 

 

15.7 รายงานสรุปยอดรับเงินแยกตามช่วงอายุ 

                 เมื่อคลิกที่รำยงำนสรุปยอดรับเงินแยกตำมช่วงอำยุ จำกรูปท่ี 55 จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ อปท 

ประเภท อปท ประเภทของผู้มสีิทธิ์ ประเภทงบประมำณ วิที่กำนรับเงิน เมื่อเลือกข้อมลูที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกท่ี  

 

รูปที ่45: รำยงำนสรุปยอดรับเงินแยกตำมช่วงอำย ุ
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รูปที ่46: หน้ำจอแสดงผลรำยงำนสรุปยอดรับเงินแยกตำมช่วงอำย ุ

 

                       เมื่อคลิกที่ค้นหำแลว้รำยงำนจะแสดงผลกำค้นหำตำมตัวอย่ำงรูปที่ 56 จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ได้เลือกไว้จำกดำ้นบน 
โดยแบ่งเป็นช่วงอำยุ  และแสดงผลรวมและจ ำนวนเงินออกมำเป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบตัิตำม
หัวข้อท่ี 15.1.1.1 

15.8 รายงานสรุปยอดการรับเงินแยกตามธนาคาร 

                       เมื่อคลิกที่รำยงำนสรุปยอดกำรรับเงินแยกตำมธนำคำร จำกรูปที่ 57: จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวดั อ ำเภอ 

อปท ประเภท อปท ประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ วิธีกำนรับเงิน เมื่อเลือกข้อมูลที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกที่  

 
รูปที่ 47: รำยงำนสรุปยอดรับเงินแยกตำมธนำคำร 

               เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำค้นหำตำมตวัอย่ำงรูปที่ 58: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ไดเ้ลือกไว้จำกด้ำนบน    
โดยแบ่งเป็นช่วงอำยแุละแจ้งกำรรบัเงินรำยธนำครำออกมำด้วย       และแสดงผลรวมและจ ำนวนเงินออกมำเป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำร
บันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบัติตำมหัวข้อที่ 15.1.1.1 
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รูปที่ 48: รำยงำนสรุปยอดรับเงิน แยกตำมธนำคำร 

 

15.9 รายงานสรุปยอดผู้พิการจ าแนกตามคุณสมบัติ 

                       เมื่อคลิกที่รำยงำนสรุปยอดผู้พิกำรจ ำแนกตำมคณุสมบัติ จำกรูปที่ 59 จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ 

อปท ประเภท อปท ประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ วิธีกำนรับเงิน เมื่อเลือกข้อมูลที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกที่  
 

 

รูปที่ 49: รำยงำนสรุปยอดผู้พิกำรจ ำแนกตำมคุณสมบัติ 

 

   เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำค้นหำตำมตัวอย่ำงรูปที่ 60: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมูลที่ได้เลือกไว้จำกดำ้นบน   โดยจ ำแนก
ตำมคณุสมบัติควำมพิกำร ทำงกำรมองเห็น ทำงกำรได้ยิน ทำงจิตใจ สติปัญญำ ทำงกำรเรียนรู้ ออทิสติก พิกำรซ้ ำซ้อน และแสดงผลรวมและ
จ ำนวนเงินออกมำเป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบัตติำมหัวข้อท่ี 15.1.1.1 

 



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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รูปที่ 50:หน้ำจอแสดงผล รำยงำนสรุปยอดผู้พิกำรจ ำแนกตำมคุณสมบัติ 

 

 

 

15.10 รายงานสรปุยอดผู้ได้รบัเบี้ยยงัชีพตามประเภท 

                 เมื่อคลิกที่รำยงำนสรุปยอดผูไ้ด้รับเบี้ยยังชีพแยกตำมประเภท จำกรูปที่ 61 จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวดั อ ำเภอ 

อปท ประเภท อปท ประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ วิธีกำนรับเงิน เมื่อเลือกข้อมูลที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกที่  

 

รูปที่ 51: รำยงำนสรุปยอดผู้มีสิทธ์ได้รับเบี้ยยังชีพตำมประเภท 

 

              เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำรค้นหำตำมตวัอย่ำงรูปที่ 62: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ไดเ้ลือกไว้จำกด้ำนบน   
โดยจ ำแนกตำมประเภทกำรรบัเบีย้โดยมีรำยละเอียด เพศ งบประมำณและงบประมำณเป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ 
Excel File ให้ปฏิบัตติำมหัวข้อท่ี 15.1.1.1 

 



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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รูปที่ 52: กำรแสดงผลรำยงำนสรุปยอดผู้มีสิทธ์ได้รับเบี้ยยังชีพตำมประเภท 

 

 

 

 

15.11 รายงานรายละเอียดผู้ได้รับเบี้ยยังชีพแยกตามหมู่บ้าน 

       เมื่อคลิกที่รำยงำนรำบละเอยีดผูไ้ดร้ับเบี้ยยังชีพแยกตำมหมู่บำ้น จำกรูปที่ 63: จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ 

อปท ประเภท อปท ประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ วิธีกำนรับเงิน เมื่อเลือกข้อมูลที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกที่  

 

รูปที่ 53: รำยงำนรำยละเอียดผู้รับเบี้ยยงัชีพแยกตำมหมู่บ้ำน 

 

              เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำรค้นหำตำมตวัอย่ำงรูปที่ 64: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ไดเ้ลือกไว้จำกด้ำนบน 
โดยเรียงล ำดับหมู่บ้ำน ชุมชน เลขบัตรประจ ำตัวประชำชน ค ำน ำหนำ้ ช่ือ สกุลอำยุ และผู้ดูแลคนพิกำร และยอดรวมเป็นเท่ำใดและถ้ำ
ต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรอื Excel File ให้ปฏิบัติตำมหัวข้อที่ 15.1.1.1 

 



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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รูปที่ 54 : กำรอแสดงผลรำยงำนรำยละเอียดผู้รับเบี้ยยังชีพแยกตำมหมู่บ้ำน 

15.12 รายงานสรุปยอดจ าหน่าย 

       เมื่อคลิกที่รำยงำนสรุปยอดจ ำหน่ำย จำกรูปที่ 65: จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ อปท ประเภท อปท ประเภท

ของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ ประเภทกำรจ ำหนำ่ย เมื่อเลือกข้อมูลที่ต้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกท่ี  
    

 

รูปที่ 55: รำยงำนสรุปยอดกำรจ ำหน่ำย 

 

              เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำรค้นหำตำมตวัอย่ำงรูปที่ 66: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ไดเ้ลือกไว้จำกด้ำนบน 
โดยเรียงล ำดับ ประเภทของกำรจ ำหน่ำยโดยแบ่งตำมสถำนกำรณ์จ ำหน่ำย เสีบชีวิต ยำ้ยที่อยู่ สละสทิธ์ิ และขำดคณุสมบัติ และยอดรวมเป็น
เท่ำใดและถำ้ต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏบิัติตำมหัวข้อที่ 15.1.1.1 

 

รูปที ่55แสดงผลรำยงำนสรุปยอดกำรจ ำหน่ำย 
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15.13 รายงานรายละเอียดการจ าหน่าย 

          เมื่อคลิกที่รำยงำนรำยละเอียดกำรจ ำหนำ่ย จำกรูปที่ 67: จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ อปท ประเภท อปท 

ประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ ประเภทกำรจ ำหน่ำย เมื่อเลือกข้อมูลทีต่้องกำรเรยีบร้อยแล้วคลิกที ่  

 

                       
รูปที่ 57: กำรแสดงผลรำยงำนสรุปยอดกำรจ ำหน่ำย 

 

              เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำรค้นหำตำมตวัอย่ำงรูปที่ 68: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ไดเ้ลือกไว้จำกด้ำนบน 
โดยเรียงล ำดับ จำกเลขบัตร ช่ือ สกุล หมู่บ้ำน ที่อยู่ ประเภทผูม้ีสิทธ์ิ คุณสมบัติ ผูดู้แลคนพิกำร สำเหตกุำรจ ำหน่ำย และยอดรวมเป็นเทำ่ใด
และถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF File หรือ Excel File ให้ปฏิบัตติำมหัวข้อท่ี 15.1.1.1 

 

รูปที่ 58: กำรแสดงผลรำยงำนรำยละเอยีดกำรจ ำหน่ำย 

 



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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15.14 รายงานการลบข้อมูล  

          เมื่อคลิกที่รำยงำนสรุปยอดกำรจ ำหนำ่ย จำกรูปที่ 69 จะแสดงช่องให้เลือก ปีงบประมำณ จังหวัด อ ำเภอ อปท ประเภท อปท 

ประเภทของผู้มีสิทธ์ิ ประเภทงบประมำณ เมื่อเลือกข้อมูลทีต่้องกำรเรียบร้อยแล้วคลิกท่ี  

 

รูปที่ 59: กำรแสดงผลรำยงำนสรุปยอดกำรจ ำหน่ำย 

 

 

              เมื่อคลิกที่ค้นหำแล้วรำยงำนจะแสดงผลกำรค้นหำตำมตวัอย่ำงรูปที ่70: จะแสดงผลออกมำตำมข้อมลูที่ไดเ้ลือกไว้จำกด้ำนบน 
โดยเรียงล ำดับ จำกเลขบัตร ช่ือ สกุล ช่ือเจ้ำหน้ำที่ท่ีลบข้อมลู และวนัเวลำที่ได้ท ำกำรลบออกมำเป็นเท่ำใดและถ้ำต้องกำรบันทึกเป็น PDF 
File หรือ Excel File ให้ปฏิบตัิตำมหัวข้อที่ 15.1.1.1 

 

รูปที่ 60: กำรแสดงผลรำยงำนสรุปยอดกำรลบข้อมูล 
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15.15 การตรวจสอบการเสียชีวิต  

       เลือกส่วนรำยงำน เลือกรำยงำนรำยละเอียดผู้มีสิทธิรับเบีย้ยังชีพที่มีสถำนะเสียชีวิตงานรายละเอียดผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพท่ีมีสถานะเสียชีวิต 

 

 

รูปที่ 61: กำรแสดงรำยงำนกำรเสียชีวิต 

คลิ๊กที่หัวข้อรำยงำน และเลือกหนำ้รำยงำน ประจ ำเดือนนั้น ๆ ยกตัวอยำ่ง มกรำคมเลือก 2562/01  

 

รูปที่ 62: กำรแสดงรำยงำนกำรเสียชีวิต 



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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เมื่อเลือกเดือนนั้น ๆแล้วให ้คลิ๊กที่ ปุ่ม ค้นหำ จะปรำกฏรำยชือ่ผู้ที่เสียชีวิต 

 

 

 

รูปที่ 63: กำรแสดงผลรำยงำนกำรเสียชวีิต 
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ขัน้ตอนการติดตั้งเครื่องอ่านบัตรประจ าตัวประชาชน 
 

ขั้นตอนที่ 1 ติดต้ังโปรแกรม java ลงบนเครื่องคอมพิวเตอร์  โดยไปที่ลิ้ง  https://java.com/en/download/  แลตดตงลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 เมื่อติดต้ังโปรแกรมติดตัง้โปรแกรม ให้เรียกโปรแกรม java ที่เมนู Configure Java ขึ้นมำ  

https://java.com/en/download/


 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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ขั้นตอนที่ 3 เมื่อเลือกเมนู Configure Java จะได้ java Contorol Panel และให้เลือกที่เมนู Security   



 คูมื่อการใช้งาน ระบบสารสนเทศการจดัการฐานข้อมลูเบีย้ยงัชีพขององค์กรปกครองสว่นท้องถ่ิน  (ระบบ Online)  
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ขั้นตอนที่ 4 กำรตั้งค่ำ security ไปที่เมนู Excption Site List  คลิ๊กที่ Edit Site List 
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ขั้นตอนที่ 5 เมื่อเมนู Exception Site List ให้ไป คลิ๊ก ที่ Add แล้วใส่ ชื่อเว็บไซร์ ระบบสำรสนเทศลงไป http://welfare.dla.go.th  ลงไปแล้วคลิ๊ก OK 

http://welfare.dla.go.th/
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ขั้นตอนที่ 6 เลือกเมนู Advanced ตั้งค่ำ เมนู Debugging เลือกช่อง Enable logging  เมนู Java console เลือกช่อง Show console และเมนู Default Java for browsers 
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ขั้นตอนที่ 7 ควำมพร้อมใหก้ับเครื่องในกำรวำงไฟล์  SmartCardLibrary  ให้ท่ำนเข้ำระบบสำรสนเทศไปที่หัวข้อ ดำว์นโหลด เมนู DLL ส ำหรับกำรอ่ำนบัตร 
ดำว์นโหลดไฟล์แลว้ท ำตำมขั้นตอนต่อไป 
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ขั้นตอนที่ 8 ตรวจสอบขอ้มูล System tape เร่ิมต้นที่หน้ำจอเลือกไอคอน Thai Pc คลิ๊กขวำ  เลือกที่ Propeties  จะมีหน้ำ Control Panel ขึ้นมำ ให้ดูที่หมวดหมู่  
Systam  ตรวจสอบที่หวัข้อ Systam type ว่ำเครื่องคอมพิวเตอร์ ที่ใช้งำน 32-bit หรือ 64-bit  
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ขั้นตอนที่ 9 ไปที่ไดร์ที่ท่ำนลงวินโดว์ไว้ ใน ตัวอยำ่งลง windows ไว้ที่ไดร์ C: เข้ำไปที่ ไดร์ C: หำโฟร์เดอร์  windows  
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ขั้นตอนที่ 10 เมื่อเรำตรวจสอบข้อมลู ในขั้นตอนที่ 8 เครื่องของท่ำน ระบบปฎิบัติกำร Systam type 32-bit หรือ 64-bit  เครื่องที่มี Systam type 32-bit ให้ น ำ
ไฟล์ ที่ดำว์นโหลด มำในขั้นตอนที ่7 

 ไปวำงในโฟร์เดอร์ sytem32  เครื่องที่มี Systam type 64-bit ให้ น ำไฟล์ ที่ดำว์นโหลด มำในขั้นตอนที่ 7 ไปวำงในโฟร์เดอร์ SysWOW64 
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ขั้นตอนที่ 11 ติดต้ังเครื่องอ่ำนบัตรประจ ำตัวประชำชนกับเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ท่ำนใช่งำน เข้ำระบบโดยใช้ Browsers internet explorer         เข้ำสู่
ระบบสำรสนเทศกำรจัดกำรฐำนข้อมูลเบี้ยยังชีพ ไปที ่หัวข้อ ผู้มีสิทธิ์ได้รับเบี้ยยังชีพ เลือกเมนู เพิ่มขอ้มูล   จะมีหน้ำตำ่ง Security Warning  ให้ท่ำน คลิ๊กที่ช่อง I 

accept the risk and want to run this application และคลิ๊กที่ RUN 
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ขั้นตอนที่ 12 เสียบบัตรประจ ำตวัประชำชนที่เครื่องอ่ำนบัตรประจ ำตวัประชำชน คลิ๊กที่ปุ่ม อ่ำนบัตร จะมี ข้อควำมแจ้งจำกกำรตรวจสอบข้อมูลทะเบยีน
รำษฎร์ยืนยัน คลิ๊กที่ OK  และท ำกำรบนัทึกข้อมูลส่วนที ่                                                 เหลือตอ่ไป 

 

 

 

 


